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SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

C .j. : 725K/0990/2025 O¢innost od 1. 9. 2025
Spisovy znak: A 3.2. Skartani znak: S 10
Zmény:

PR: 26. 8.2025 M3V, 25. 8. 2025 M3 F, 25. 8. 2025 M3 Vrch.

1. Vydani, obsah a zdvaznost Skolniho Fadu

1.1 Vydani skolniho Fadu

Na zakladé ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, vydava feditel Skoly projednani
v pedagogické radé tento Skolni fad.
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1. Vydani, obsah a zdvaznost Skolniho fadu
1.1 Vydani $kolniho fadu
1.2 Obsah skolniho Fadu
1.3 Zavaznost $kolniho Fadu
2. Cile predskolniho vzdélavani
3. Podrobnosti k vykonu préav a povinnosti déti, zakonnych zastupch ve Skole
3.1 Prava ditéte:
3.2 Povinnosti ditéte
3.3 Zakonni zastupci maji pravo
3.4 Povinnosti zakonnych zdstupci
4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole
5. Provoz a vnitini rezim Skoly
5.1 Provoz a vhitini rezim MS
5.2 Organizace stravovani déti
5.3 Povinné predskolni vzdélavani
5.4 Ukondeni dochézky ditéte do MS
5.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)
5.6 Pferuseni nebo omezeni provozu MS
5.7 Provoz matefské Skoly v mésici Cervenci a srpnu
5.8 Platby v MS
6. Podminky zajisténi bezpedénosti a ochrany zdravi déti
6.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani
6.2 Prvni pomoc a oSetieni
6.3 Pobyt déti v pfirodé
6.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
6.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti
7. Podminky zajisténi ochrany pred socidlné patologickymi jevy
. Podminky zachédzeni s majetkem Skoly ze strany déti
9. Pouceni o povinnosti dodrzovat $kolni fad

00



ZS a MS Kladno, Vodirenskd 2115

1.3 Zavaznost Skolniho fadu

Skolni 74d je zvefejnén na piistupném misté v MS a prokazatelnym zplisobem s nim byli sezndmeni
véichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zékonné zastupce nezletilych déti.

2. Cile predskolniho vzdélavani

Ptedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém
citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich
hodnot a mezilidskych vztaht. PFed$kolni vzdélavani vytvafi zakladni predpoklady pro pokraCovani ve
vzdéladvani, napomdahd vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zdékladniho
vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou péci détem se specidinimi vzdéldvacimi potfebami.

Predgkolnivzdélavani se uskute¢iiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolnivzdélavani,
ktery je zpracovan podle Rémcového vzdéldvaciho programu pro pfedskolni vzdélavani a je zvefejnén
na pfistupném misté ve skole (na webovych strankach skoly).

Matefskd $kola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi osobami
s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho
a vychovného plsobeni matefské Skoly, rodiny a spole¢nosti.

3. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupct ve Skole

GDPR

Ochrana osobnosti ve $kole (uditel, Zak)

Pedagogitti pracovnici maji povinnost zachovavat mi¢enlivost a chranit pied zneuZitim osobni Udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, 2akd a student{ a vysledky poradenské pomoci Skolského zafizeni
a $kolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli do styku.

Pravo 74kl a zakonnych zastupch Zak na pfistup k osobnim Udajim, na opravu a vymaz osobnich
Udaji a pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich Gdaji se fidi smérnici feditele/ky Skoly

k ochrané osobnich Gdajd.

Zpracovani osobnich Gdaji Zaka za utelem propagace $koly (webové stranky, propagacni materialy,
fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupcd zaka.

3.1 Prava ditéte:

Dité mé pravo na kvalitni pfedskolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matefskou Skolou podle jeho
schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti.

Dité ma pravo na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti Skoly.

Dité méa pravo na fyzicky a psychicky bezpeéné prostiedi pfi jeho pobytu v matefské 3kole.

Dité ma préavo zUcastnit se viech aktivit MS v &ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli jeho
zdravotni stav.

Dité ma pravo pfi nastupu do mate¥ské 3koly na individuadlné pfizplisobeny adaptaéni reZim (zakonni
zéstupci ditéte dohodnou s feditelem $koly a uéiteli nejvhodnéjsi postup).
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3.2 Povinnosti ditéte:

Dité by mélo dodriovat stanovend pravidla souZiti v MS.

Dité by mélo dbat pokyni uditell a ostatnich zaméstnanc( skoly.

Dité by mélo Setrné zachazet s hra¢kami a uc¢ebnimi pomuackami.

Déti si mohou vzdjemné pomahat a neubliZovat si.

Dité by mélo dodrZovat osobni hygienu.

Dité by mélo oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanclim skoly jakékoliv pfani, potfebu.

Dité by mélo oznamit uditelce nebo ostatnim zaméstnancim $koly jakékoliv ndsili — télesné i duSevni,
a jednani odli$né od dohodnutych pravidel.

3.3 Zakonni zastupci maji pravo:

Zékonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce md pravo vyjadfovat se ke vSéem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani jejich ditéte, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

Zakonny zastupce ma pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského
zatizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

Zakonny zéstupce ma pravo na korektni jednéni a chovani ze strany vSech zaméstnancl skoly.

Zédkonny zastupce md pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho
a rodinného Zivota.

Zakonny zéstupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli Skoly.

Zakonny zastupce ma pravo spolurozhodovat pfi planovani programu mateiské 3koly, pfi feSeni
vzniklych problému.

Zékonny zastupce ditéte ma pravo pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vzdélavaciho
programu Skoly.

Zékonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, uéitelce nebo Feditelce $koly.

3.4 Povinnosti zakonnych zastupct:

Zakonny zéstupce ma povinnost informovat $kolu 0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zdvaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.

Zakonny zastupce méa povinnost oznamovat $kole tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecénost ditéte, a zmény v téchto Udajich.

Zakonny zdstupce ma povinnost fidit se $kolnim fadem a vnitinim Fadem Skolni jidelny (vydejny)
a respektovat dalsi vnitini predpisy Skoly.

Zakonny zastupce ma povinnost provadét Uplatu za pfedskolni vzdélavani a za stravné dle danych

pravidel.
Zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, 7e pFivadéji do MS dité zdravé.

Zakonni zastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni ditéte.

Zékonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kaidou zménu souvisejici s ditétem sdélit ucitelce
(zmény bydlisté, telefony, zdravotni stav,..).
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4. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve $kole

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci $koly a détmi, nepfimo i zakonnymi zastupci déti, musi vychazet ze
zdsad vzdjemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a distojnosti.

Véichni zaméstnanci $koly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvafeni
partnerskych vztahil podloZenych vzajemnou dctou, diivérou a spravedinosti.

VSichni zaméstnanci $koly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zékladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

Zaméstnanec $koly musi usilovat o vytvéieni dobrého vztahu zékonnych zastupci a vefejnosti ke Skole.

Pokud zdkonny zastupce bude nespokojen se vzdélavanim svého ditéte vedené p. ucitelkou, mize
ptipominky sdélit p. utitelce, poté p. zastupkyni feditelky pro MS, dale pak p. feditelce.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do $kolni matriky nebo jiné dileZité informace
o ditéti {zdravotni zpUsobilost,...) jsou divérné a vsichni pedagogicti pracovnici se Fidi se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich adajl.

Utitelé Skoly vydavaji d&tem a jejich zédkonnym zéstupclm pouze takové pokyny, které bezprostiedné
souvisi s pIn&nim $kolniho vzdé&lavaciho programu, skolniho Fadu a dal3ich nezbytnych organizaénich
opatreni.

5. Provoz a vnitini rezim Skoly

K zajisténi bezpeénosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecriuje vzdélavani, stanovi feditelka
MS poéet pedagogickych pracovnik( tak, aby na jednoho uditele pfipadlo nejvy3e:

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfid&, kde jsou pFitomny déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi druhého aZ patého
stupné nebo déti mladsi 3 let.

(3) Vyjimeéné muZe feditel matefské skoly zvysit pocty déti uvedené

a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse v8ak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 2 pism. b}, nejvyse vSak o 11 déti.

(4) Pfi zvy$eni poltu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych €innostech, napfiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost uréi feditel matefské Skoly k
zajisténi bezpeénosti déti daldiho pedagogického pracovnika, ve vyjime€nych pfipadech jinou zletilou
osobu, kterd je zplsobild k pravnim dkontm a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobe,
kterd vykonava ¢innost mateiské skoly.

Pfi zajistfovani zotavovacich pobytl, popfipadé vylett pro déti uri feditelka MS podet pedagogickych
pracovnikl tak, aby byla zaji§t&na vychova déti, véetné déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

5.1 Provoz a vnitfni refim MS

Matefska Skola poskytuje predskolni vzdélavéani na adrese:
- Vodarenska 2472, Kladno

- Jaroslava Foglara 2343, Kladno

- Vrchlického 2338, Kladno

Provoz MS je od 6:30 do 16:30 hod.
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Déti obvykle pfichazeji do MSF, M8V, MSVrch do 7:50 hod., jinak po dohodé s utitelkou podle aktudini
potieby rodica.

Budova se v 8:00 hod. uzamyka a otviré se ve 12:00 hod M3 F a ve 12:15 M3 V, ve 12:20 MS Vrch. poté
se uzamyka ve 12:30 hod. MS F a ve 12:45 MS V, MS Vrch. Ve 12:50 hod. Odpoledne v 14:30 hod. se
otvird MS F, MS V, v MS Vrch. ve 14:45 hod.

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni ozndmit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li
nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodlené.

Zakonni zéstupci omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 8:00 hod., a to telefonicky. Na nasledujici
dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne, osobné, telefonicky, pres aplikaci Twigsee.

Pokud je zdkonnému zastupci dopiedu zndmd kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani
v mateiské kole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostateéném piedstihu telefonicky, e-mailem, osobné v matefské Skole nebo v aplikaci Twigsee.
Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vidy v€as oznamovény na nasténkach v $atnach déti,
nebo na webovych strankach skoly. Doporucujeme zédkonnym zéstupctm pravidelné sledovat nasténky
a aplikaci Twigsee.

Vnitini denni reZim pfi vzdélavani déti - Vodarenska

Predskolni vzdélavani déti podle stanovené skolniho rdmcového programu
probihd v nésledujicim zakladnim dennim reZzimu:

1. a 2. tfida

6:30 — 8:30 hod. — Doba uréend pro piichod déti do MS a pFeddni déti utitelim k pfedskolnimu
vzdé&lavani, déti jiz pfitomné v MS vykonavaji volné sponténni zajmové aktivity, volné Cinnosti a aktivity
déti fizené pedagogickymi pracovniky zaméiené predevsim na hry a zdjmovou ¢innost, ranni cviceni,
télesny rozvoj

8:30 - 8:50 hod. - Ranni svadina.

8:50 — 9:10 hod. — Rizené ¢innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavéani déti, na jejich citovy
arozumovy rozvoj, provadéné podle $kolniho rdmcového programu a vsouladu se zaméfenim
jednotlivych tid.

9:10 —9:30 hod. — Osobni hygiena, pfiprava na pobyt déti venku.

9:30 — 11:30 hod. — Pobyt déti venku, pfi kterém probihaji fizené &innosti a aktivity zaméfené na
vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho
ramcového programu a v souladu se zaméfenim jednotlivych tfid s dlrazem na pohybové aktivity,
seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pfip. nepfiznivého podasi pokracuji
Fizené &innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti ve tfidach MS).

11:30 - 12:15 hod. - Obéd a osobni hygiena déti.

12:15 — 14:15 hod. - Spanek a odpocdinek déti respektujici rozdilné potfeby déti — individuaini prace
s détmi s niZsi potfebou spanku, intelektové ¢i umélecké Cinnosti.

14:15 - 14:30 hod. - Odpoledni svatina.

14:30 — 16:30 hod. — Volné ¢innosti fizené pedagogem zamérené piedevsim na hry, zdjmové &innosti
a pohybové aktivity déti, v pfipadé pékného po&asi mohou probihat na zahradé MS — doba uréend pro
ptebirani déti zakonnymi zastupci.

3. a 4. trida

6:30 — 8:45 hod. - Doba uréend pro pfichod déti do MS a predani déti pedagogickym pracovnikiim
k predskolnimu vzdélavéni, déti jiz pfitomné v MS vykondvaji volné spontdnni zajmové aktivity, volné
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¢innosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky zamérené pfedevsim na hry a zajmovou
cinnost, ranni cviceni, télesny rozvoj

8:45 - 9:00 hod. - Ranni svalina.

9:00 - 9:30 hod. — Rizené &innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy
arozumovy rozvoj, provadéné podle Skolniho réamcového programu a vsouladu se zaméfenim
jednotlivych tfid.

9:30 —9:45 hod. — Osobni hygiena, pfiprava na pobyt déti venku.

9:45 ~ 11:45 hod. — Pobyt déti venku, pfi kterém probihaji fizené Cinnosti a aktivity zaméfené na
vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho
ramcového programu a v souladu se zaméfenim jednotlivych tiid s dlrazem na pohybové aktivity,
seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pfip. nepfiznivého pocasi pokracuji
Fizené Cinnosti a aktivity zamérené na vychovu a vzdélavani déti ve tfidach MS).

11:45 —12:15 hod. - Obéd a osobni hygiena déti.

12:15 — 14:15 hod. - Spanek a odpoéinek déti respektujici rozdilné potieby déti — individudlni prace
s détmi s niZsi potiebou spanku, intelektové ¢i umélecké Einnosti.

14:15 - 14:30 hod. - Odpoledni svacina.

14:30 — 16:30 hod. — Volné ¢&innosti fizené pedagogem zamérené predevsim na hry, zajmové Cinnosti
a pohybové aktivity déti, v piipadé pékného pocasi mohou probihat na zahrad& MS — doba uréena pro
prebirani déti zdkonnymi zdstupci.

Stanoveny zékladni denni reZzim muze byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho ramcového
programu a v pfipadé vyletd, sportovnich aktivit, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti,

besidek, détskych dnl a podobnych aki.

Vnit¥ni denni rezim pfi vzdélavani déti —J.Foglara

Pteds$kolni vzdélavéni déti podle stanovené skolniho ramcového programu

probihd v nasledujicim zdkladnim dennim rezimu:

6:30 — 8:30 hod. - Doba uréena pro pfichod déti do MS a pteddni déti pedagog. pracovnikim
k piedikolnimu vzdélavani do 7.50 hod., déti jiz pFitomné v MS vykonavaji volné spontanni zéjmové
aktivity, volné &innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky zaméfené pfedevsim na hry
a zajmovou ¢innost, ranni cvi¢eni, télesny rozvoj.

8:30—9:00 hod. - Ranni svacina.

9:00 — 9:30 hod. - Rizené &innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy
a rozumovy rozvoj, provadéné podle 3kolniho ramcového programu a vsouladu se zaméfenim
jednotlivych tfid.

9:30 — 11:30 hod. - Pobyt déti venku, pfi kterém probihaji fizené Cinnosti a aktivity zaméfené na
vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provddéné podle $kolniho
ramcového programu a v souladu se zaméfenim jednotlivych t¥id s dirazem na pohybové aktivity,
seznamovani s pfirodou, s piirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pfipadé nepfiznivého pocasi pokracuji
Fizené &innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti ve t¥idach MS).

11:15 — 12:00 hod. - Obéd a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek.

12:00 — 14:00 hod. - Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti - IndividudIni prace
s détmi s nizsi potfebou spanku, intelekt. ¢i umélecké ¢innosti

14:00 — 14:30 hod. - Odpoledni svatina.

14:30 - 16:30 hod. - Volné &innosti fizené pedagogem zamérené predevsim na hry, zajmové Cinnosti a
pohybové aktivity déti, v pFipadé pékného potasi mohou probihat na zahradé MS-doba uréena pro
prebirani déti zdkonnymi zdstupci.

Stanoveny zékladni denni reZzim miZe byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze 3kolniho rédmcového
programu a v pfipadé vylet(, sportovnich aktivit, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti,
besidek, détskych dnl a podobnych akci.
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Vnitfni denni reZim pfi vzdélavani déti — Vrchlického 2338

Ptedskolni vzdélavéni déti podle stanovené skolniho ramcového programu

probiha v nasledujicim zéktadnim dennim rezimu:

6:30 — 7:55 hod. - Doba uréend pro ptichod déti do MS a predani déti pedagog. pracovnikiim
k predskolnimu vzdélavani do 7.50 hod., déti jiz pFitomné v MS vykonavaji volné spontanni zéjmové
aktivity, volné ¢innosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky zamétené pfedevsim na hry
a zajmovou ¢innost

8:10-8:30 hod. - Ranni cvieni, télesny rozvoj.

8:30 — 8:50 hod. - Ranni svacina, hygiena. Modrd a zelenad tfida svaci v jidelné, Zlutd ve své tfidé.
8:50— 9:30 hod. - Rizené ¢&innosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy
arozumovy rozvoj, provadéné podle $kolniho ramcového programu a vsouladu se zaméfenim
jednotlivych tiid.

9:30 — 11:30 hod. - Pobyt dé&ti venku, pfi kterém probihaji Fizené ¢innosti a aktivity zaméFené na
vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle 3kolniho
rémcového programu a v souladu se zaméfenim jednotlivych tfid s dirazem na pohybové aktivity,
seznamovani s pfirodou, s pfirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pfipadé nepfiznivého pocasi pokracuji
fizené Einnosti a aktivity zaméfené na vychovu a vzdélavani déti ve tfidach MS).

11:30 — 12:00 hod. - Obé&d a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocinek. (1. skupina)

12:00 — 12:30 hod. - Obé&d a osobni hygiena déti, pfiprava na odpoc€inek. (2. skupina)

12:30 — 14:15 hod. - Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potteby déti - Individuaini prace
s détmi s niZsi potfebou spanku, intelekt. éi umélecké &innosti

14:15 — 14:45 hod. - Odpoledni svadina.

14:45 —16:30 hod. - Volné &innosti fizené pedagogem zaméiené predevsim na hry, zdjmové Cinnosti a
pohybové aktivity déti, v pfipadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé MS-doba uréena pro
prebirani déti zakonnymi zastupci.

Stanoveny zakladni denni reZzim maZe byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyvé ze Skolniho ramcového
programu a v pfipadé vyletd, sportovnich aktivit, exkurzi, divadelnich a filmovych pfedstaveni pro déti,
besidek, détskych dnl a podobnych akci.

Casové Udaje jsou orientaéni, v prib&hu dne je moZno pfizpUsobit organizaci €innosti déti jejich
potFebdm a aktualni situaci. Zachovany zstavaji vidy pfiméfené intervaly mezi jidly, dostate¢ny pobyt
venku.

ReZim dne muZe byt upraven pro kazdou t¥idu déti zvlast, podle programu a aktudlnich potieb déti.

Od pfichodu déti do MS probihaiji individudlni a skupinové ¢innosti déti, podle zajmu. Pfi tom je dbano
na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém prostfedi mimo
spoleéné akce, je jim to umoZnéno. Détem v obdobi adaptace je umoZnén individualni reZim.

Po obé&dé je vymezena doba na odpoéinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny, jsou respektovény
jejich psychické potfeby. Déti se mohou vénovat klidovym ¢&innostem mimo lizko. Odpocinek je
soucasti rezimu dne. Ucitelka respektuje individudIni potieby déti.

Stanoveny zékladni reZim moQZe byt upraven v pfipadé, Ze to vyplyvé ze Skolniho vzdélavaciho
programu, poradani vylet(, exkurzi, ndvitév kulturnich zafizeni, besidek, détskych dnil a podobnych
akci. Rdmcovy reZim dne je postaven na stabilnim ¢asovém rozpéti jidel v tiihodinovém intervalu.
Mezidobi, Ize upravit podle individudlnich potieb a zajm{ déti.

Matefskd skola miZe organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostfedi bez
pferu$eni vzdélavani, $kolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdéldvaci innosti Skoly.
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MatefFskd $kola informuje zdkonné zastupce v dostatecném predstihu o akcich pofddanych matefskou
gkolou ... (pisemné sdélenim na nasténkach, webovych strankach Skoly, ustni sdélenim ucitelem a
aplikaci Twigsee).

Souhlas s Gcasti ditéte na mimogkolnich akcich podd zdkonny zastupce pisemné prostfednictvim
stanoveného formulare Skoly.
Poplatek za ucast na téchto akcich hradi zdkonni zastupci.

V piipadé, Ze soudasti akci bude i finan¢ni pfispévek zakonnych zastupcl, vyZzada si MS souhlas
zékonnych zastupcil s Uéasti ditéte na takovéto akci a pro dité jehoz zakonny zastupce nesouhlasi s jeho

ucasti, zajisti nahradni vzdélavani .

5.2 Organizace stravovani déti

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitfnim fadu Skolni jidelna
(vydejny), ktery je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole.

Pfi pFipravé jidel postupuje skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani a Fidi se
platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé vyZivy.

Dit& pfihlddené k celodennimu pobytu v matefské skole ma pravo denné odebrat dopoledni svadinu,
obéd a odpoledni svainu. Kromé jidel zajistuje jidelna pitny reZim (Caje, ovocné Stavy, vitaminové
napoje, mineralky). Déti maji moZnost pitného reZimu v pribéhu celého pobytu v matefské Skole
v samoobsluzném reZimu podle vlastniho pocitu Zizné.

Pfihlasovani a odhladovani obédll se provadi den pfedem nebo v dany den do 7:50 hod.

Odhlaovéani ob&dd provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky u vedouci kolni jidelny nebo pfes
aplikaci strava.cz. Neodhlasené obédy propadaji.

MS Vodérenska a J. Foglara
Podavani svadin: 8:30 —9:00 hod., 14:00 — 14:30 hod.
Poddvani obéd(: 11:30 — 12:00 hod.

MS Vrchlického:
Podavani svacin: 8:30-8:50 hod., 14:15-14:45 hod
Podavéani obéd(: 11:30-12:00 hod (I. skupina), 12:00-12:30 hod (II. skupina)

Systém podévani svacin: pfedskolni déti — samoobsluzny, détem 3 —5 let pomaha ucitelka s nalévanim
piti.

5.3 Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k pfedSkolnimu vzdélavani v kalendainim
roce, ve kterém zadina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Pokud nepfihlasi zdkonny zastupce dité k povinnému ptedskolnimu vzdélavani, dopusti se piestupku
podle § 182a skolského zakona (§ 182a ).

Dit&, pro které je pfed$kolni vzdéldvani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské Skole, pokud
se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou mate¥skou 8kolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte (§
34a odst. 2).
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Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni dochdazky
v pracovnich dnech. Rozsah povinného pfedskolniho vzdéldvani je stanoven na 4 hodiny denné.
Zadatek vzdélava:-ni stanovi feditel $koly, a to v rozmezi od 8:00 hod. do 12:00 hod. (§ Ic vyhldsky C.
14/2005 Sb.).

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin,
viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich skoléach.

ZUstava ale pravo ditéte vzdélavat se v matefské $kole po celou dobu provozu, v ném? je vzdélavéano
(§ 34a odst. 3).

Omlouvéani nepfitomnosti ditéte

Nepfitomného ditéte omlouva zakonny zastupce ditéte.

Reditel mateFské $koly je opravnén pozadovat doloZeni diivodli nepfitomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen doloZit dGvody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni ode dne vyzvy.
Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:

a) telefonicky do kancelafe $koly (sekretéaika skoly zapiSe nepfitomného ditéte na pfislusny seznam),
b) pisemné tidnimu uciteli

¢) pomoci aplikace Twigsee

TFidni utitel eviduje $kolni dochazku své tiidy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvysené omiuvené
absence informuje tfidni utitel feditele $koly, ktery poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené
omluvené nepiitomnosti ovéruje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fe$i feditel $koly pohovorem, na ktery je zékonny zdstupce pozvan
doporutujicim dopisem. Pfi pokraujici absenci Feditel $koly zaSle oznadmeni o pokracujici

nepfitomnosti ditéte organu socidlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

IndividudIni vzdélavani ditéte

Zakonny zéstupce ditéte, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné, miZe pro dité v odlvodnénych
pfipadech zvolit, Ze bude individudlné vzdélavano. Ma-li byt dité individudlné vzdélavéno pfevédinou
¢ast Skolniho roku, je zékonny zastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit nejpozdé€ji 3 mésice pied
pocatkem $kolniho roku. V pribéhu 3kolniho roku lze plnit povinnost individudlniho pFedSkolniho
vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individuadlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli
matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedskolnimu vzdélavani.

Skutecnost, zda dité md byt individudiné vzdéldvdno, zdvisi na rozhodnuti zékonného zdstupce ditéte,
neni zde tedy ,povolovaci reZim” ze strany feditele Skoly, jako je tomu v pfipadé zdkladniho vzdéldvan.
VZdy by se véak mélo jednat o odivodnéné pfipady, pro které bude dité vzdéldvdno individudinim
zplisobem.

Oznémeni zdkonného zdstupce o individudinim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popfipadé jména, a pFijmeni, rodné &islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince
misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

¢} ddvody pro individualni vzdélavani ditéte.

(§ 34b odst. 2)
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Reditel matefské $koly pfedd zdkonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichi ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3).

Tyto oblasti vychadzi ze Skolniho vzdéldvaciho programu matefské skoly.

Reditel mate¥ské gkoly dohodne se zékonnym zastupcem ditéte:

- zpUsob ovéreni (prezkouseni ditéte v mater'ské skole)

- terminy ovéFeni, véetné nadhradnich terminti (ovéfeni se uskutecni prvni stfedu v mésici listopadu nebo
prvni stfedu v mésici prosinci, o ndhradnim terminu se domluvi zdstupkyné pro MS se zdkonnym
zdstupcem osobné nebo telefonicky).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni (§ 34b odst. 3).

Reditel mateFské $koly ukonéi individudini vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil
Ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenza&nich pomucek a vydaji na ¢innost matefské Skoly, do niZ bylo dité pfijato

k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

5.4 Ukonceni dochéazky ditéte do MS

Reditelka 8koly miZe ukonéit dochazku ditéte do mateské Skoly po predchozim pisemném upozornéni
zastupce ditéte, jestlize:

Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Gplatu za $kolni stravovani ve
stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Ghrady.

Dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrZité neidastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi
nez dva tydny.

Zastupce ditéte zavainym zplsobem opakované narusuje provoz matefské Skoly (nedodriuje Skolni
fad).
Ukonéeni doporudi v priib&hu zku$ebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské poradenské zafizeni.

Ukonceni se nevztahuje na dité s povinnou pred3kolni dochazkou.

5.5 Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po pfijeti ditéte do MS pitedaji zakonni zastupci Feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte a Evidenénf
list strdvnika.

Informace o détech vedené ve $kolni matrice jsou dUsledné vyuZivany pouze pro vnitfni potfebu Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zékona ¢. 106/1999 Sb., o

svobodném pfistupu k informacim.

5.6 Pieruseni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo pferusit v mésici Cervenci nebo srpnu, popfipadé
v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo pierugeni stanovi feditelka MS po projedndni se zfizovatelem.
Reditelka ve spolupraci se zfizovatelem zaroveri projedna s fediteli ostatnich MS moZnosti a podminky
predikolniho vzdélavani déti v jinych MS po dobu omezeni nebo pferudeni provozu. Informaci o
omezeni nebo pieru$eni provozu zvefejni Feditelka MS na pfistupném misté ve $kole nejméné 2 mésice
pfedem.

10
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Provoz MS Ize ze zavainych diivodd a po projednéni se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném
obdobi neZ v mésici éervenci a srpnu. Za zdvazné divody se povaZuji organizaéni Ci technické pficiny,
které znemoZiiuji Fadné poskytovani predskolniho vzdélavéni. Informaci o omezeni nebo pferuseni
provozu zvefejni feditelka MS na pistupném misté ve $kole neprodlené poté, co o omezeni nebo
ptferuseni provozu rozhodne.

5.7 Provoz materské Skoly v mésici ervenci a srpnu

O hlavnich prazdninach je provoz MS omezen nebo pferuen. Pii pierudeni zajistuje provoz ndhradnf
matefska Skola. Zakonni zastupci jsou 0 omezeni nebo pferuseni provozu MS informovani 2 mésice
pfedem vyvéskou na nésténce nebo na tridnich schlzkach.

Provoz mateFské koly byvé pferudeny v mésici &ervenci a srpnu, zpravidla 4 tydny. Rozsah omezeni
nebo pferudeni provozu matefské koly ozndmi feditel mateiské Skoly zdkonnym zastupciim déti

nejméné 2 mésice predem na pfistupném misté ve Skole.

5.8 Platby v M$

Uplata za predskolni vzdélavani
Je stanovena smérnici ,,0 Uplaté za predskolni vzdéldvani” a je vyvéSena na nasténce v chodbé MS -
Informace pro rodice.

Uplata za $kolni stravovani déti
Vyse stravného je stanovena ve VnitFnim fadu Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na nasténce v chodbé
MS — Stravovani.

ZpUsob platby

Uplata za piedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zakonné zastupce
povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu MS. Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské skole
je povaZovano za zavazné poruseni a v kone¢ném dusledku midZe byt divodem pro ukonéeni dochdzky
ditéte do mate¥ské $koly (zékon 561/2004 Sb., $kolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

Vétsina plateb probihd bezhotovostné.

Vzdé&lani v matefské kole se ditéti poskytuje bezlplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité dosdhne patého roku véku (§ 123 odst. 1 skolského zdkona)

Uplata za pfisluny kalendafni mésic je splatné do patnactého dne stévaijiciho kalendafniho mésice (§ 6
odst. 7 vyhldsky ¢ 14/2005 Sb.)

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

2 s

6.1 Péle o zdravi a bezpeénost déti pfi vzdélavani

Skola zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavéni a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech
a poskytuji jim nezbytné informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

Pravnicka osoba, kterd vykondava ¢innost matefské $koly, vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy
je utitel matefské gkoly pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, aZ do doby,
kdy je utitel matefské $koly pfedd jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Pfedat dité
povéiené osobé lze jen na zakladé pisemného povéfeni vystaveného zédkonnym zéstupcem ditéte.

11
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Za bezpe&nost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé matefské Skoly.
U¢itelé nesmi vykondvat jiné &innosti, které by je odvadély od piimé vychovné vzdélavaci innosti ani
administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji, nenechavaji bez dohledu.
V pfipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym ucitelem 3koly
nebo zletilou osobou.

Pti zajitfovani zotavovacich pobyt(, popfipadé vyletl pro déti urci Feditelka MS poéet utiteld tak, aby
byla zajist&na vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

V pfipadé skolniho Urazu je utitel povinen zajistit prvotni odetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i nasledné
lékaFské vySetieni &i oSetfeni. Zékonni zastupci jsou bezodkladné vyrozuméni. UCitel je rovnéi
zodpovédny za ohla$eni Urazu vedeni $koly a zapsdni do Knihy urazl v feditelné.

Skolnim Grazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nimi pfimo
souviseji. Vychovné vzdélavaci &innosti Gcast déti pfi vychovné a vzdéldvaci praci Skoly, ve Skole od
vstupu déti do prostor $koly aZ do odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

Pracovnici $koly jsou povinni pfihliZet k zakladnim fyziologickym potiebdm déti, vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj. U¢itelé jsou pravidelné proskolovéni v otdzkach bezpecnosti. UCitelé jsou povinni
dbat, aby déti do MS nenosily nebezpeéné ozdoby ve vlasech, na rukou a odévu, které by mohly

vrve

Skolnim Urazem je rovnéz traz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo $kolu, organizovanych
$kolou a uskuteériovanych za dozoru povéiené odpovédné osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na
vychazkach, vyletech, zdjezdech, exkurzich.

6.2 Prvni pomoc a osetreni

Reditel $koly a zdravotnik $koly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni
pomoci a lékafského oSetfeni pFi irazech a nahlych onemocnénich.

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamZité poskytovat prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze, v pfipadé
potfeby pfivolaji lékafskou pomoc, vnezbytné nutném pfipadé zajisti pfevoz zranéného do
zdravotnického zatizeni. Zaroveri jsou povinni bezodkladné informovat feditele Skoly a zédkonné
zastupce ditéte.

V pfipadé pracovniho, §kolniho Urazu nebo jiné zdravotni piihody (dale jen Grazu) poskytne prvni
pomoc podle béZnych zdravotnickych zasad ucitel konajici dohled.

Zaméstnanec $koly provadéjici dohled okamZité telefonicky ohlasi uddlost vedeni Skoly. V pfipadé
potieby uvédomi zachrannou lékai'skou pomoc.

Zakonni zastupci dbaji na bezpeénost, pofadek a klid ve viech prostorach 3koly, nenechdvaji své déti
pobihat po schodech, Iézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohrozujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou predevsim
predméty propaguijici nasili jako (noZe, mede, pistole apod.). Nedoporu€ujeme nosit ani cennosti (zlaté
Fetizky, drahé hracky apod.). V opaéném p¥ipadé nenese Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i
poskozeni.

Véechny déti v MS jsou pojistény proti traziim a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pfi akcich
organizovanych materskou $kolou.
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Reditel 8koly, kterému byl draz ditéte ohlagen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pfipadné
odstranény pficiny Urazu.

Pii presunech déti pfi pobytu mimo Gzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dohled Fidi pravidly silniéniho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li neschidny,
chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschidna, chodi se co nejbliZe pfi levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfFi okraji vozovky nejvySe dva vedle sebe. Pfi snizené
viditelnosti, zvy$eném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpetnych a nepfehlednych
usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

6.3 Pobyt déti v ptirodé

VyuZivaji se pouze zndma bezpeénd mista, utitelé dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi.

U¢itelé pted pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani viechny nebezpecné véci a pfekdzky (sklo,
hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

6.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Pfed cvitenim déti a daldimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popfipadé v jinych
vy€lenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostordach
aredlu matefské 3koly, kontroluji ucitelé 3koly, zda prostory jsou ktémto aktivitdm dostatecné
pfipraveny, odstrafiuji viechny prekdzky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouiiti
télocviéného nadini a nafadi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

utitelé dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a podle toho pfizplsobuji
intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individudInim schopnostem jednotlivych déti

6.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti

PFi aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouZit nastroje (napf.
nGzky, noze, kladivka apod.), vykondvaiji déti préci s témito nastroji za zvy$ené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem uéitele matefské Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (nGzky nesmi mit ostré hroty
apod.).

7. Podminky zajiiténi ochrany pfed socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili.

DaleZitym prvkem ochrany pied socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plsobeni na déti
jiz pfed$kolniho véku zaméfené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci $kolniho vzdélavaciho programu jsou
proto déti nenasilnou formou, pfiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice, seznamovény s nebezpedim drogové zavislosti, alkoholismu, koufenti, virtualni zavislosti
(potitale, televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem
nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi ucitelé matefské Skoly
monitoring a screening vztahl mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem Fesit pfipadné deformujici
vztahy mezi détmi jiZ v jejich po&atcich a to ve spolupréci se zakonnymi zéstupci, pfipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zafizenich.

Déti jsou chranény uéiteli v rdmci ochrany zdravi déti pfed socidlné patologickymi jevy.
DlleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi

navzajem, mezi détmi a uciteli a mezi uciteli a zakonnymi zastupci déti.
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Preventivni program je podrobné rozpracovan v pFiloze Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani.

8. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany déti

Po dobu pobytu ditéte a v pribéhu vzd&lavéani déti v MS dbaji utitelé na to, aby déti zachazely Setrné
s uéebnimi pomuckami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek
skoly.

9. Pouéeni o povinnosti dodriovat $kolni fad (§ 22 odst. 1 pism. b), § 30 odst. 3 Skolského
zakona)

Skolni Fad plati do odvolani.

Skolni tad byl projednan Pedagogickou radou dne 26. 8. 2025 M3 V, 25. 8. 2025 MS F, 25. 8. 2025 MS
Vrch.

Skolni fad je zvefejnén na pfistupném misté ve $kole, prokazatelnym zptisobem jsou s nim seznameni
zaméstnanci $koly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zakonni zastupci déti. S vybranymi ¢astmi
Skolniho Fadu byly sezndmeny déti, forma sezndmeni odpovidala véku a rozumovych schopnostem
déti.

Skolni Fad nabyva Gcinnosti 1. 9. 2025

Zmény $kolniho fadu Ize navrhovat priibéiné s ohledem na naléhavost situace. VSechny zmény ve
gkolnim Fadu podliéhaji projednani v pedagogické radé, schvaleni feditele Skoly a nasledné schvaleni
$kolskou radou.

74kladnf Skota a Matefska Skola Kladno,
Vodarenska 2115
pilspavikova arganizace g
Vodérenska 2115, 272 01 Kiadno ./, &
180: 487 05 U6, Tel.: 312 681 165-8/7

PaedDr. Zuzana HoleCkova
feditelka Skoly
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